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UNIVERSITESI
YUKSEKOKUL YONETIM KURULU GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRiM Meslek Yiiksekokulu
BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Midir ve Midir Yardimcilari

GOREV KISA TANIMI

Madirun baskanliginda Yiiksekokul Yonetim Kurulu, idari faaliyetlerde Mudire yardimci bir
kuruldur.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI
e Yiksekokul kurulunun kararlarinin uygulanmasinda Mudure yardim eder,
o Yiksekokulun egitim-6gretim, plan ve programlari ile takvimin uygulanmasini saglar,
e Yiksekokulun yatirim, program ve blitce tasarisini hazirlar,
e Yiksekokul yonetiminin ortaya koydugu giindem maddelerini karara baglar,
e Ogrenci kabulii, ders intibaklari, ekleme ve ¢ikarilmasi ile egitim-6gretim ve sinavlara ait
islemler hakkinda karar verir.

GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI
e Yiksekokul Yonetim Kurulu Mudurin gagrisi ile toplanir,
e Yonetim kurulu gerekli gordiigi hallerde gecici calisma gruplari, egitim-6gretim
koordinatorlikleri kurabilir ve bunlarin gérevlerini diizenler,
e 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 18. maddesi ve Universitelerde Akademik Teskilat
Yonetmeliginin 10. maddesi geregince verilen gorevleri yerine getirir.

GOREVIN GEREKTiIRDIGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL

Karsilagtirmali durum analizi = Rapor hazirlama Etkin yazili ve sozIU iletisim
yapabilme becerisi

Yasa ve Yonetmelikleri takip Koordinasyon ve sorun
etme ¢Ozebilme yetisi

Planlama ve koordinasyon

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER

Ogrenim Diizeyi -
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -
Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk -
Is Saglig ve Guivenligi Sorumlulugu -
Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu -

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARACLAR VE YETKi DUZEYLERI
SISTEM ADI YETKisi
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